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1. Понятия, используемые в Руководстве пользователя 

1.1. Электронная торговая площадка ONLINECONTRACT (ЭТП) – это 

комплекс программ для ЭВМ, предназначенный для проведения 

торгово-закупочных процедур (ТЗП). 

1.2. Система ONLINECONTRACT (Система) – информационная 

система, доступ к которой осуществляется посредством сети 

Интернет по адресу www.onlinecontract.ru 

1.3. Оператор системы (далее Оператор) – Общество с ограниченной 

ответственностью «МХ 1» (ОГРН:1041621001696), обеспечивающее 

функционирование ЭТП ONLINECONTRACT.  

1.4. Клиент – юридическое лицо, независимо от его организационно-

правовой формы и форм собственности, индивидуальный 

предприниматель или дееспособное физическое лицо, 

зарегистрированные в Системе и прошедшие премодерацию. 

1.5. Пользователь ЭТП (Пользователь) – лицо, указанное в качестве 

Пользователя (Представителя) при регистрации (аккредитации) 

Клиента или добавлении нового Пользователя Клиента, данные о 

котором хранятся в составе информации о Клиенте в его Личном 

кабинете, использующее логин и пароль для входа (авторизации) в 

Личный кабинет Клиента и работы на ЭТП и осуществляющее 

действия от имени Клиента в рамках ТЗП, проведение которых 

возможно с использованием ЭТП в соответствии с положениями 

Правил работы в Системе ONLINECONTRACT. Пользователь, 

указанный в заявлении на аккредитацию, именуется Заявитель. 

1.6. Сектор Корпоративные закупки – раздел Системы, в котором 

проводятся ТЗП на закупку товаров, работ и услуг.  

1.7. Сектор Реализации активов и имущества – раздел Системы, в 

котором проводятся ТЗП на продажу непрофильных или бывших в 

употреблении активов Клиента.  

1.8. Торгово-закупочная процедура (ТЗП) – совокупное обозначение 

Торгов и иных Процедур, осуществляемых в Системе. 
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2. Общие положения 

Данное руководство предназначено для Клиента ЭТП и описывает 

работу на странице сектора «Корпоративные закупки», связанную с поиском 

ТЗП в каталоге процедур на странице ЭТП при помощи фильтра поиска.  

На странице отображены следующие элементы интерфейса:  

 Список ТЗП с сопроводительной информацией о них (Рис. 1 – 1); 

 Строка поиска (Рис. 1 – 2); 

 Пагинатор перехода между страницами списка ТЗП (Рис. 1 – 3);  

 Количество найденных по запросу процедур (Рис. 1 – 4);  

 Примененные к процедуре фильтры поиска (Рис. 1 – 5); 

 Кнопки мастера создания процедур, а также выгружаемых 

отчетов по списку процедур (Рис. 1 – 6);  

 Кнопка для расширения и сокрытия фильтра поиска (Рис. 1 – 7);  

 Классификатор (Рис. 1 – 8);  

 Окно фильтра поиска (Рис. 1 – 9);  

 Окно напоминания (Рис. 1 – 10).  
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Рисунок 1. Внешний вид страницы Корпоративных Закупок.  

В том случае, если пользователю необходимо вернуться к прежнему 

виду страницы сектора «Корпоративные закупки», ему необходимо нажать 

на кнопку «Расширенный режим», доступную в верхней части страницы, и 

выбрать вкладку «Каталог торгов» (Рис. 2).  

 

Рисунок 2. Переход к прежнему внешнему виду страницы Корпоративных закупок.  
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3. Отображение ТЗП  

Для каждой ТЗП в каталоге отображается следующая информация:  

 Порядковый номер ТЗП в каталоге – отображается в левой части 

страницы (Рис. 3); 

 

 

Рисунок 3. Порядковый номер ТЗП в каталоге процедур.  

 Кнопка «Добавить в избранное» - отображается в левой части 

страницы и имеет иконку в виде звезды. При нажатии на кнопку 

процедура становится «избранной», а иконка звезды заливается 

сплошным желтым цветом (Рис. 4); 

 

Рисунок 4. Кнопка «Добавить в избранное». Отображение иконки «Избранное».  

 Кнопка «Комментарии» - отображается в левой части страницы и 

имеет иконку «облака разговора». При нажатии на нее 

открывается окно с комментариями к ТЗП. В том случае, если 

иконка не выделена цветом, комментариев к процедуре еще нет. 

В том случае, если иконка выделена зеленым цветом, к ТЗП был 

оставлен комментарий или комментарии (Рис. 5);  
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Рисунок 5. Кнопка «Комментарии». Отображение иконки «комментарии». 

 Тип ТЗП – тип ТЗП отображается в колонке «Тип/ Номер» в виде 

иконки с буквенной аббревиатурой типа ТЗП. При наведении 

курсора на эту иконку пользователю будет отображена подсказка 

(Рис. 6); 

 

Рисунок 6. Отображение типа процедуры.  

 Номер ТЗП – отображается в колонке «Тип/ Номер» рядом с 

иконкой типа ТЗП (Рис. 7); 

 

Рисунок 7. Отображение номера ТЗП. 

 Статус ТЗП – отображается в колонке «Тип/ Номер» под номером 

и типом ТЗП. Кроме того, пользователю доступна линия 

статусов, на которой при наведении на нее курсора 

отображаются статусы процедуры. При этом зеленым выделены 
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те статусы, в которых ТЗП уже была, а серым – предстоящие ТЗП 

статусы (Рис. 8);  

 

Рисунок 8. Отображение статуса ТЗП. Линия статусов.  

 Особые свойства ТЗП – отображаются в колонке «Тип /Номер» в 

том случае, если ТЗП имеет одну из следующих особенностей:  

o Бесплатная процедура (до 130000 руб.) ;  

o Бесплатная процедура ;  

o Конкурентная процедура ;  

o Процедуры с ограниченным списком участников ;  

При наведении курсора на иконку, пользователю отображается 

подсказка о том, какое это именно свойство (Рис. 9); 

 

Рисунок 9. Отображение свойств ТЗП.  

 Название компании – отображается в колонке «предмет торгов и 

КЛ» (Рис. 10);  
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Рисунок 10. Отображение названия компании. 

 Рейтинг Заказчика – отображается в колонке «предмет торгов и 

КЛ» рядом с названием компании (Рис. 11). При наведении 

курсора на иконку с рейтингом, пользователю отобразится 

подсказка с точным рейтингом Заказчика;  

 
Рисунок 11. Отображение рейтинга Заказчика.  

 Предмет торгов и КЛ – отображается в колонке «предмет торгов 

и КЛ» под названием компании (Рис. 12). При нажатии на 

предмет торгов и КЛ будет открыта страница ТЗП;  

 

Рисунок 12. Отображение предмета ТЗП. 

 Принадлежность компании, опубликовавшей ТЗП, к работе с 223-

ФЗ – отображается в колонке «предмет торгов и КЛ» (Рис. 13); 
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Рисунок 13. Отображение принадлежности компании к 223-ФЗ. 

 Дата публикации (Рис. 14);  

 

Рисунок 14. Отображение даты публикации ТЗП. 

 Дата и время завершения приема предложений и дата и время 

проведения переторжки (если есть в ТЗП) – отображается в 

колонке «предложения принимаются до (время МСК)»(Рис. 15);  

 

Рисунок 15. Отображение даты и времени завершения приема предложений. Дата и время 
проведения переторжки. 
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 Стоимость ТЗП – отображается в колонке «стоимость» (Рис. 16); 

 

Рисунок 16. Отображение стоимости в ТЗП. 

 Количество поданных на участие заявок – отображается в 

колонке «заявок» (Рис. 17).  

 

Рисунок 17. Отображение количества заявок на участие в ТЗП. 
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4. Поиск на странице сектор Корпоративные Закупки 

Поиск по процедурам осуществляется с помощью фильтра поиска и 

строки поиска.  

Строка поиска располагается в верхней части страницы. В ней 

пользователь может осуществлять поиск по номеру ТЗП, по ключевому слову 

в предмете процедуры, в технических характеристиках или наименованию 

лотов в спецификации ТЗП. Для того чтобы запустить поиск, пользователю 

нужно нажать на зеленую кнопку, внешний вид которой представляет собой 

иконку лупы (Рис. 18), или на клавишу Enter.  

 

Рисунок 18. Строка поиска.  

Помимо строки поиска пользователь может осуществлять поиск с 

помощью фильтра поиска (Рис. 19). 
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Рисунок 19. Отображение фильтра поиска. 

Фильтр поиска можно скрыть, нажав на иконку  (Рис. 20).  
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Рисунок 20. Иконка для сокрытия фильтра поиска.  

Для того чтобы снова раскрыть фильтр, пользователю необходимо 

нажать на кнопку «Фильтр» над списком ТЗП (Рис. 21).  

 
Рисунок 21. Кнопка «Фильтр».  

В фильтре пользователь может выбрать параметры, в соответствии с 

которыми в каталоге ТЗП будут отображаться только те процедуры, которые 

удовлетворяют этим критериям. Пользователю доступна фильтрация по 

следующим критериям:  

 Избранность процедуры. При неактивном переключателе 

(выделен серым цветом) будут отображаться все процедуры 

пользователя. При активном переключателе (выделен зеленым 
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цветом) в каталоге процедур будут отображаться только 

«избранные» процедуры пользователя (Рис. 22);  

 

Рисунок 22. Поиск по избранным процедурам в фильтре поиска. 

 Процедуры, распределяющиеся по роли пользователя, – 

критерий имеет три поисковых поля, в зависимости от которых 

будут отображены результаты поиска:  

o Поле «Все» - поле по умолчанию, подразумевает то, что 

роль пользователя может быть любой. В том случае, если 

оно активно (подсвечено зеленым цветом), будут 

отображаться все процедуры (Рис. 23 – 1);  

o Поле «Я участник» - подразумевает то, что пользователь 

является участником в искомых ТЗП. В том случае, если оно 

активно, будут отображаться процедуры, в которых 

пользователь подал заявку на участие (Рис. 23 – 2);  

o Поле «Мои» - подразумевает то, что пользователь является 

заказчиком в искомых ТЗП. В том случае, если оно активно, 

будут отображаться процедуры, созданные пользователем 

(Рис. 23 - 3). 
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Рисунок 23. Поиск ТЗП в зависимости от того, является ли пользователь создателем ТЗП или ее 
участником. 

При наведении на одно из полей курсора, пользователю 

отобразится подсказка о том, какую принадлежность относительно 

заказчика имеет процедура (Рис. 24). 

 

Рисунок 24. Отображение подсказки при поиске процедуры, в которой пользователь является 
участником.  

 Способ проведения – имеет пять поисковых полей, в зависимости 

от которых будут отображены результаты поиска: 

o Поле «Все» - поле по умолчанию, в том случае, если оно 

активно, будут отображаться все процедуры (Рис. 25 – 1);  

o Поле «А» - в том случае, если оно активно, будут 

отображаться все процедуры типа «Аукцион»(Рис. 25 – 2).;  

o Поле «КЛ» - в том случае, если оно активно, будут 

отображаться все процедуры типа «Конкурентный лист» (в 

том числе ТЗП типа «Запрос предложений», 

«Сопоставление коммерческих предложений») (Рис. 25 – 6);  

o Поле «КЛП» - в том случае, если оно активно, будут 

отображаться все процедуры, осуществляющиеся с 

переторжкой (Рис. 25 – 4) (в том числе ТЗП типа «Запрос 

предложений с переторжкой», «Конкурентный лист с 

индексами»);  

o Поле «ОКЛ» - в том случае, если оно активно, будут 

отображаться все процедуры типа «Открытый 

конкурентный лист» (Рис. 25 – 5). 
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Рисунок 25. Поиск по процедурам по способу проведения ТЗП. 

При наведении на одно из полей курсора, пользователю 

отобразится подсказка об искомом типе процедуры (Рис. 26). 

 

Рисунок 26. Отображение подсказки при поиске процедуры, осуществляемой с переторжкой. 

 Текущий статус процедуры. Выпадающий список, выбор в 

котором происходит в соответствии с текущим статусом 

процедуры. Результатом поиска станут все процедуры, 

находящиеся в выбранном статусе (Рис. 27).  

 

Рисунок 27. Поиск процедуры по статусу ТЗП. 

При этом в том случае, если до того в параметре «Процедуры, 

распределяющиеся по роли пользователя» было выбрано поле «Я 

участник», пользователю для выбора будут доступны только статусы: 

«Все», «Опубликована», «Идут торги», Завершена», «Закрыта», 

«Подготовка к переторжке», «Переторжка» (Рис. 28).  
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Рисунок 28. Поиск процедуры по статусу ТЗП в том случае, если выбран параметр «Я участник».  

 Период проведения – имеет пять поисковых полей, в 

зависимости от которых будут отображены результаты поиска: 

o Поле «Месяц» - поле по умолчанию, в том случае, если оно 

активно, отобразятся процедуры, которые будут проведены 

в ближайший месяц (Рис. 29 – 1); 

o Поле «2 недели» - в том случае, если оно активно, 

отобразятся процедуры, которые будут проведены в 

ближайшие две недели (Рис. 29 – 2);  

o Поле «»Неделя» - в том случае, если оно активно, 

отобразятся процедуры, которые будут проведены в 

ближайшую неделю (Рис. 29 – 3);  

o Поле «Сегодня» - в том случае, если оно активно, 

отобразятся процедуры, которые будут проведены за 

сегодняшний день (Рис. 29 – 4);  

o Поле «Период» - поле, в котором пользователь сам 

настраивает период, в который будут проведены искомые 

процедуры (Рис. 29 – 5).  

 

Рисунок 29. Поиск ТЗП по периоду публикации. 

В том случае, если поле «Период» активно, пользователю 

откроются дополнительные поля настройки «Начало периода» и «Конец 

периода». При нажатии на любое из этих полей откроется календарь, в 
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котором пользователь сможет выбрать даты, в рамках которых будет 

проводиться искомая процедура (Рис. 30). Результат поиска зависит от 

даты, указанной в столбце «предложения принимаются до (время 

МСК)».  

 

Рисунок 30. Начало и конец периода. Выбор даты в календаре.  

 Сортировка по – имеет три поисковых поля, в зависимости от 

которых будут отображены результаты поиска: 

o Поле «Дате изменения» - поле по умолчанию, в том случае, 

если оно активно, процедуры будут отсортированы в 

зависимости от того, когда именно была последняя дата 

изменения ТЗП. Процедуры, измененные недавно, будут 

наверху каталога процедур (Рис. 31 –1); 

o Поле «Дате проведения» - в том случае, если оно активно, 

процедуры будут отсортированы в зависимости от того, 

когда будет завершен срок подачи предложений и будет 

проведена процедура. Поиск происходит по столбцу 

«предложения принимаются до (время МСК)». ТЗП, 

проведение которых планируется позже всего, будут 

наверху каталога процедур (Рис. 31 – 2); 

o Поле «Дате публикации» - в том случае, если оно активно, 

процедуры будут отсортированы в зависимости от того, 

когда была опубликована процедура. ТЗП, опубликованные 

позже, будут наверху списка (Рис. 31 – 3).  
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Рисунок 31. Поиск ТЗП по датам.  

При наведении на одно из полей курсора, пользователю 

отобразится подсказка о способе сортировки по датам (Рис. 32). 

 

Рисунок 32. Отображение подсказки для сортировки ТЗП по дате проведения процедуры. 

 Фильтр 223-ФЗ – имеет четыре поисковых поля, в зависимости от 

которых будут отображены результаты поиска:  

o Поле «Отключен» - поле по умолчанию, в том случае, если 

оно активно, отображаются все процедуры вне зависимости 

от принадлежности Заказчика к 223-ФЗ (Рис. 33 -1); 

o Поле «Конкурентные» - в том случае если оно активно, 

будут отображаться исключительно конкурентные 

процедуры (Рис. 33 – 2); 

o Поле «Не конкурентные» – в том случае, если оно активно, 

будут отображаться исключительно не конкурентные 

процедуры компаний, работающих по 223-ФЗ (Рис. 33 – 3);  

o Поле «Не 223-ФЗ» - в том случае, если оно активно, будут 

отображаться исключительно процедуры, созданные 

компаниями, не работающими по 223-ФЗ (Рис. 33 – 4). 

 

Рисунок 33. Поиск ТЗП по принадлежности к 223-ФЗ. 

При наведении на одно из полей курсора, пользователю 

отобразится подсказка о принадлежности процедуры к 223-ФЗ (Рис. 34). 
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Рисунок 34. Отображение подсказки при поиске не конкурентной процедуры, осуществляемой 
компанией с пометкой 223-ФЗ. 

Поля «Заказчик», «Подразделение», «Номер процедуры» и «Ключевое 

слово» являются заполняемыми полями поиска.  

 Заказчик – текстовое поле, поиск в котором осуществляется по 

названию компании-заказчика» (Рис. 35);  

 

Рисунок 35. Поиск по наименованию компании заказчика. 

 Подразделение - текстовое поле, поиск в котором 

осуществляется по определенным подразделениям компаний-

заказчиков. При этом при текстовом наборе подразделения 

пользователю отобразится выпадающий список с вариантами 

подразделений (Рис. 36);  

 

Рисунок 36. Поиск по подразделениям компании.  

 Номер процедуры (Рис. 37) – текстовое поле, поиск в котором 

осуществляется по номеру ТЗП. Данное поле является 

приоритетным при поиске: то есть по нему поиск будет 

осуществляться в первую очередь;  
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Рисунок 37. Поиск ТЗП по номеру процедуры.  

 Ключевое слово – текстовое поле, поиск в котором 

осуществляется по слову в предмете процедуры, технических 

характеристиках или наименовании лотов в спецификации ТЗП. 

При этом если переключатель «Расширить» активен, поиск будет 

также осуществляться в технических характеристиках 

процедуры (Рис. 38).  

 

Рисунок 38. Поиск процедуры по ключевому слову в предмете процедуры и технических 
характеристиках.  

 

Внимание! В том случае, если при заполнении одного из 
текстовых полей «Заказчик», «Подразделение», «Номер 
процедуры» или «Ключевое слово», пользователь нажмет на 
клавишу Enter, поиск по параметрам фильтра будет запущен . 

 

 

Для того чтобы запустить фильтр поиска, пользователю необходимо 

нажать на кнопку «Применить фильтр» (Рис. 39). 
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Рисунок 39. Кнопка «Применить фильтр».  

Пользователь может сочетать запросы по всем параметрам фильтра 

поиска. Таким образом, выбрав в качестве параметров значения «Мои» 

процедуры, Статус процедуры: Опубликована, Период публикации: 2 

недели, Заказчик: Ромашка, Ключевое слово: камаз, будет получен 

результат, удовлетворяющий всем выбранным параметрам (Рис. 40). 



Работа с фильтром поиска в секторе Корпоративные закупки 

Руководство пользователя 
______________________________________________________________________________________________________________________________ 

24 
 

 

Рисунок 40. Пример поиска в фильтре по заданным параметрам.  

Кроме того, при присваивании поиску параметров, они будут 

отображаться над строкой поиска в виде вкладок. В том случае, если 

пользователь захочет убрать один из параметров поиска, нужно нажать на 

иконку «крестика» на одной из вкладок характеристик (Рис. 41).  

 

Рисунок 41. Параметры поиска и их удаление.  

Для того чтобы очистить уже заполненные параметры поиска и 

вернуть фильтр в положение «По умолчанию», нужно нажать на кнопку 

«Сбросить» (Рис. 42). 
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Рисунок 42. Кнопка «Сбросить».  
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5. Классификатор 

Классификатор предназначен для группирования заявок по 

категориям.  

Для того чтобы перейти к классификатору, пользователю необходимо 

нажать на кнопку «Классификатор», располагающуюся рядом с фильтром 

поиска. После этого пользователю откроются все позиции классификатора 

(Рис. 43).  

 

Внимание! Поиск по классификатору доступен только в том 
случае, если в фильтре поиска в поле «Искать процедуры» 
выбран вариант по умолчанию «Все» или вариант «Я 
участник».  

 

 

Внимание! Классификатор ограничен выбранными 
параметрами поиска. То есть в том случае, если в поле 
«Заказчик» был указан «Казаньоргсинтез», то среди позиций 
классификатора будут только те, которым соответствуют ТЗП 
ПАО «Казаньоргсинтез». 
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Рисунок 43. Классификатор. Отображение позиций.  

При выборе какой-то позиции, в каталоге ТЗП отобразятся те 

процедуры, которые соответствуют данной категории. При этом при выборе 

определенного классификатора, он отобразится над строкой поиска в виде 

вкладки одного из параметров поиска (Рис. 44).  
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Рисунок 44. Поиск по позиции классификатора.  

 

Внимание! Результаты поиска ограничены классификатором. 
При выбранной позиции классификатора, в поиске по 
параметрам фильтра будут отображаться только те ТЗП, 
которые удовлетворяют выбранному классификатору. Кроме 
того, у кнопки «Классификатор» появится предупреждающий 
знак ! Соответствующая подсказка отобразится при наведении 
курсора на кнопку «Классификатор» (Рис. 45). 

 

 

 

Рисунок 45. Отображение подсказки при выборе позиции классификатора.  

Для того чтобы сбросить выбранную позицию классификатору, 

пользователь может либо нажать на кнопку «Сбросить», либо среди 

параметров-вкладок над строкой поиска «закрыть» соответствующую 

вкладку, нажав на иконку крестика (Рис. 46).  
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Рисунок 46. Варианты «сброса» классификатора.  
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6. Кнопки на странице 

На главной странице пользователю доступны две кнопки:  

 Мастер создания процедур (Рис. 47 – 1);  

 Экспорт в Excel (Рис. 47 – 2).  

 

Рисунок 47. Кнопка «Мастер создания процедур», кнопка «Экспорт в Excel. 

При нажатии на кнопку «Мастер создания процедур», пользователь 

сможет перейти к формированию заявки на создание новой процедуры в том 

случае, если у него есть доступ к созданию ТЗП.  

При нажатии на кнопку «Экспорт в Excel» происходит скачивание 

файла в формате excel, в котором по заданным в фильтре поиска 

характеристикам отображается информация о ТЗП.  
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7. Окно напоминания 

На главной странице ЭТП для заказчиков в том случае, если в 

завершившейся ТЗП не сделан выбор поставщика или поставщиков, будет 

отображаться напоминание внизу страницы (Рис. 48). Оно будет содержать 

информацию о номерах процедур, выбор в которых еще не сделан, и ссылки 

на них (доступны при нажатии на номер процедуры). Закрыть напоминание 

можно, нажав на иконку «крестика» в его правой части.  

 

Рисунок 48. Отображение напоминания о несделанном выборе. Ссылки на процедуры.  
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8. Контакты 

 

По всем вопросам работы электронной торговой площадки 

ONLINECONTRACT можно обращаться по: 

 многоканальным телефонам   

+7 (843) 2-696-696 
8-800-555-39-39 (звонок бесплатный по РФ) 

 электронная почта    

info@onlc.ru 

Бесплатная консультационная поддержка осуществляется в рабочие 

дни с 8:30 до 17:30 (время московское). 

 

 

 


